
 
Ausbildung zur 
Kauffrau/-mann für 
Büromanagement 
 

 

Wir suchen auch 2022 wieder Auszubildende (m/w) als Kaufleute für Büromanagement. 

Arbeitsplatz / Standort:   Zentralverwaltung Stadthagen 
 

Deine Tätigkeiten:  
 

Unsere Kaufleute für Büromanagement erledigen alle 
kaufmännisch-verwaltenden und organisatorischen Tätigkeiten 
innerhalb unserer Zentralverwaltung und sorgen dafür, dass die 
betrieblichen Informations- und Kommunikationsflüsse 
reibungslos funktionieren. 
 

Das bringst Du mit:  
 

• Mindestens einen guten, mittleren Schulabschluss 
(Realschule) mit Note „2“ in Mathematik und Deutsch oder 
Abitur. 

• Interesse an organisatorischen/verwaltenden Tätigkeiten und 
an wirtschaftlichen Zusammenhängen. 

• Gute Computerkenntnisse in MS-Office. 
• Gute sprachliche und kommunikative Fähigkeiten in Wort und 

Schrift. 
• Gutes Zahlenverständnis und schnelle Auffassungsgabe. 

Wir bieten:  • Einen krisensicheren, abwechslungsreichen Ausbildungsplatz 
in einem wachsenden Unternehmen. 

• Für den Einzelhandel angenehme Arbeitszeiten mit einem 
Zeitkonto. 

• Motiviertes Team mit gutem Betriebsklima. 
• Schulungen und Weiterbildungsangebote betriebsintern und 

außerbetrieblich. 
• Bei bestandener Abschlussprüfung bieten wir Ihnen eine 

Übernahme in ein Arbeitsverhältnis an. 
• Ausbildung durch erfahrene Ausbilder. 

Eintrittstermin: In jedem Jahr zum 01.08. 



Deine Bewerbung:  
 

Bitte bewirb dich mit einer vollständigen Bewerbung mit Lichtbild, 
Zeugnissen und Lebenslauf sowie Praktikums- und sonstigen 
Qualifikationsnachweisen. 

Per Post: 
Möbel Heinrich GmbH & Co. KG 
Stichwort: "Azubi Verwaltung" 
z.H. Frau Böhlke 
Dülwaldstraße 1 
31655 Stadthagen 
 
Per E-Mail:  
personal@moebel-heinrich.de 
Stichwort: "Azubi Verwaltung" 

Gerne kannst Du dich vorher über die Telefonnummer 05721 988-
107 informieren oder auch telefonisch den ersten Kontakt 
herstellen. 

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen! 
 
 
 
 

 

 


